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一、考试登录、考生注册、注销 

1、考生注册、考生登录 

打开浏览器，在地址栏输入地址后按回车；显示平台网站界面。 

 

点击菜单栏的“首页”、“通知公告”、“招聘简章”、“网上报名”、“关于

我们”则进入对应界面，点击最上角点击“考生登录”按钮后，输入用户名和密码即

可进入系统。若首次登录，先注册账号再登录；  
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登录界面 

2、注销 

登录后若需要退出当前账号点击网站顶部的“注销”按钮退出当前账号。 

 

二、首页+通知公告+关于我们 

1、首页 

点击首页的栏目后，可查看最新公告的详情 

 

最新公告 

2、通知公告 

点击“通知公告”栏目后，可查看历史发送的公告。 
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历史公告 

 

 

3、关于我们 

暂无 

 

消息中心 

三、招聘简章 

点击“招聘简章”栏目后，可查看各个学校招聘的岗位。 
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点击“学校名称”，可查看学校的联系方式。 



普陀教育人才招聘管理平台项目                                             用户操作说明书 

第 6页，共 9页 

 

 

 

四、填写报名表 

在“网上报名”→“填写报名表”中，点击进去维护报名表，报名表左侧可以看

到每个分类信息是否填写完整，若填写完整，在分类后面会有个“√”。 
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上传附件：如“考生身份”选择“应届生/非应届生”时，需要上传对应的附件 

若选择“应届生”，需要上传的附件名称在后面显示出来，只需要点击“上传毕业生

推荐表、成绩单”（附件名称），上传附件即可 

 

查看附件是否上传成功：点击“下载”按钮，可以查看上传的附件内容，就代表上传

成功；若查看不到附件，则代表上传失败。 

 

 

五、网上报名 

报名表填写完成后，点击环节 2“网上报名”，可选择岗位，并提交，报名成功。 
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注：每个应聘者只有三个志愿，且为顺序志愿；在填写完志愿提交后需要选择“是

否同意调剂”，同意后在所填报的志愿都不通过或自己放弃后，会进入到调剂库中，

等待学校的调剂；若被学校从调剂库中选中，则应聘者可以在“网上报名”环节查看

调剂的学校、学段、学科，同时也可查看后面环节的调剂进程 

 

六、查看应聘进程 

可查看“学校初审结果”“学校考核结果”“资格审核结果”“市区考安排通知”

“市区考审核结果”“体检、心理测试通知”的消息 



普陀教育人才招聘管理平台项目                                             用户操作说明书 

第 9页，共 9页 

 

 

审核通过人员或者通知消息的界面，显示“确认/放弃”的按钮 

“确认”按钮：点击此按钮，进入到下一个环节；若在人才中心设置的时间内未点击

任何按钮，则默认参加，自动进入下个环节 

“放弃”按钮：点击此按钮，则代表放弃这个志愿；若为市区考、体检、心理测试通

知，点击“放弃”按钮，需要联系学校确定放弃，然后由学校汇总至人才中心，人才

中心在后台给此人放弃掉。 

若放弃的是填报的最后一个志愿，且同意调剂，会进入到调剂库中，若不同意调剂，

则流程结束 

若放弃的不是填报的最后一个志愿，则开始下一个志愿的审核 

 


